MANUAL CREDENCIAMENTO NFSE e DES-IF

O credenciamento faz se necessario para que o contribuinte prestador/tomador tanto de dentro
qguanto de fora do municipio visando acessar o sistema para emitir notas fiscais, declarar servigos
prestados (prestadores de outros municipios), emitir relatérios/Livros fiscais e emitir as guias de
ISS tanto de servigos prestados quanto tomados.

Para solicitar o credenciamento, o contribuinte devera:

Acessar o portal da nota fiscal eletronica através do endereco: http://nfse.seropedica.ri.gov.br/.
ou através do link no site da prefeitura.

PASSOS PARA CREDENCIAMENTO

Apds acessar o portal cligue em Credenciamento.

AVISO

Prezados Contadores e Emissores de NFS-e

Para liberacéo do acesso ao sistema de NFS-e junioc & Secretaria de Financas (Setor Tributano) sera necessario realizar o
credenciamento.

credenciamento

Solicitacao de credenciamento

Acesso ao Sistema para os Credenciados (NFS-e)

Acesso ao Sistema para os Credenciados (DES-IF)
Manuais para Credenciamento
Manual WebService

Contato

Na tela seguinte Marque a op¢do “Ndo sou um Rob0, informe o tipo de contribuinte e clique
em avangar.

Inclusdo

Prezado Contribuintes/Usuarios.

Este modulo de cadastro devera ser utilizado por contribuintes, pessoas sediadas,
residente neste municipio ou em Outros municipios.

Favor Selecionar o Tipo de Cadastro

N&o sou um rol

01 - Cadastrar Pessoa Juridica

02 - Cadastrar ISS Autdnomo

03 - Cadastrar Avulso

04 - Cadastrar Gondominio

05 - Cadastrar Gartério/Tabelifo

06 - Cadastrar Associacdes -

lf; Proxima Etapa |

Selecionamos Tipo Pessoa Juridica, porém os outros tipos de credenciamento seguem o mesmo
principio.


http://nfse.seropedica.rj.gov.br/

Informe O CNPJ, Tipo de estabelecimento (dentro ou fora do municipio), Inscricdo Municipal e
Clique em pesquisar. Todos os dados serdo mostrados, sendo necessario preencher apenas os
campos de Representante (Pessoa que vai acessar o sistema para emitir as notas), e-mail e
telefone.

B x

Inclusdo

Cadastramento de- ® Juridica () Autdnomo () Awulso () Condominio () Cariénio/Tabelio () Associagies

CNPJ Tipo Estabelecimento Insc.Municipal )

Informacbes Pessoais
MNome/Razdo Social

[ )
Mome Fantasia

[ J
Logradouro Numero Bairro

| J )| J

Complemento CEP Municipic/UF

| I [ =]

Dados de Contato/Credenciamento do Conftribuinte

CPF do Representante Nome do Representante

[ J | J
Email **4 senha de acesso serd enviada para este e-mail ** Ty

| J |

"Declaro, sob as penas da lei, que as dec 5 agui prestadas sio verdadeiras e

auténticas e assumo a responsabilidade civil e criminal quanto a sua veracidade Iﬁ

Préxima Etapa ]

OBS: No caso de contribuinte de outro municipio informe a inscricao do seu municipio ou repita
o CNPJ no campo de inscri¢do, caso a empresa ja tenha um cadastro os dados serdo mostrados,
caso contrario o sistema apresentard uma mensagem para que sejam preenchidos.

Inclusio

Cadastramento de: ® Juridica () Autnomo () Awulso () Condominio () Cartdno/Tabelido () Assodagies

Nome/Razio Social Insc Municipal

Enguadramento/Regime Especial de Tributacao

Op¢do do Simples| Sim O Nao Alig Simples | | Data Opgio do Simples | ||_|

CNAE | a3l -1 B

Codigo C__ | Descricdo do CMAE

- Voltar (Etapa anterior) ] [f" Proxima Etapa

Na tela seguinte serdo mostrados todos os dados da empresa, caso algum dado esteja em
desconforme sera necessario entrar em contato com a secretaria de finangas (21) 2682-2224
para atualizacdo, porém isso ndo impede a conclusdo do credenciamento, clique em préxima
etapa.



Na tela seguinte serd informado os dados do contador.

B x

Cadastramento de: ® Juridica () Autdnomo ) Awulso () Condominio () Cartorio/Tabelido () Associagies
Mome/Razio Social Incricdo Empresa
Dados do Contador

Contador/Mome/Razio Social

Tipo Pessoa CNPJ CRC/UF Telefone
® Juridica ) Fisica [ || | |

Email do Contador

Observacdo/Mensagem Complementar

[4'\ Voltar (Etapa anterior) ]

Apds informar os dados do contador, podendo informar se ele é juridica ou fisica, apds isso

clique no botdo Gravar e a senha serd enviada diretamente para o e-mail informado na
primeira tela.

O que pode impedir o envio do e-mail é alguma divergéncia cadastral, neste caso entre em
contato com a secretaria de fazenda através do telefone (22) (21) 2682-2224.

OBS: Nos casos de MEI (Microempreendedor Individual, informar os dados do MEI e repetir o
CPF no campo de CRC.

E-mail enviado apds o credenciamento:
Prezado(a) Sria) Contribuinte |

Seu requerimento foi aprovado com sucesso no site Endereco do portal de notas e a partir de agora vocé jé pode usufruir dos servigos dispeniveis:

Tipo Cadastramento/Contribuinte: <TIPO_CONTRIBUINTE=
Prestador. Nome da empresa ou Contribuinte

Insc.Munigipal: Inscrigao Municipal

Numero: C.N.P.J

Numero do Requerimento de Acesso: Codigo do requerimento

Reprezentante: Nome do representante informado

E-mail do Representante: Email do representante

Usudrio: CPF do representante

Senha de Acesso. Senha padrdo com letras e numeros (0s caracteres Maiusculos e Minusculos devem ser respeitados)
"Essa senha foi gerada automaticaments pelo sistema, sendo obrigatorio modifica-la no primeiro acesso.”

Link de Acesso LINK DE ACESSO AOQ SISTEMA "Cligue em acesso ao sistema para credenciados”

Secretaria Municipal da Fazenda
Prefeitura Municipal
Endereco do portal de notas

As informacies existentes nesta mensagem e nos aguivos anexados s8o para uso restrito, sendo sigilo protegido por lei.
Caso ndo seja o destinatério, saiba que leitura, divulgacdo ou copia s8o proibidas.
Favor apagar as informacdes e notificar o remetente. O uso improprio serd tratado conforme a Legislacdo em Vigor.

The information contained in this message and in the attached files are restricted, and its confidentiality protected by law.
In case you are not the addressee, be aware that the reading, spreading and copy of this message is unauthorized.
Please, delete this message and notify the sender. The improper use of this information will be freated according the legal law



CREDENCIAMENTO DES-IF

O credenciamento DES-IF destina-se ao credenciamento das instituicdes financeiras do
municipio afins de recolhimento do ISS sobre servigos bancarios e deve ser feito somente por
instituicOes financeiras.

Ex:

InstituicOes bancdrias, cooperativas financeiras, financeiras etc..

PASSOS PARA CREDENCIAMENTO DES-IF

Apds acessar o portal cligue em Credenciamento DES-IF.

Prezados Contadores e Emissores de NFS-e

Para liberacéo do acesso ao sistema de NFS-e junto & Secretaria de Financas (Setor Tributéario) sera necessario realizar o
credenciamento

Solicitacdo de Credenciamento NFSe
Solicitacao de Credenciamenio DES-IF

Acesso ao Sistema para os Credenciados (NFS-g)

Informe a inscrigdo municipal e clique em pesquisar, apds isso os dados da instituicao
financeira serdo mostrados, preencha os campos de representante e clique em solicitar
credenciamento.

OBS: Este credenciamento sera analisado e autorizado por gestores da secretaria de fazenda.

Credenciamento para Emissdo de DES-IF

Insc.Municipal
& Pesquisar

Dados da Empresa
MNome/Razdo Social C.N.PJ
MNome Fantasia
Logradouro Namero Baimo
Complemento Municipio
Dados de Contato/Credenciamento do Contribuinte
CPF do Representante  Mome do Representante
E-mail & senha de acesso serd enviada para este e-mail = Telefone Fixo

Declaro, sob as penas da lei, que as declaracdes aqui prestadas sdo verdadeiras e
—! auténticas e assumo a responsabilidade civil e criminal quanto a sua veracidade.”

« Solicitar Credenciamento



155'

Seu reguerimento foi aprovado com sucesso no site Endersco do portal de notas e a partir de agora vocé ja pode usufruir dos servicos disponiveis:

Apds a aprovacao da secretaria de fazenda sera disparado um e-mail para o endereco
informado no credenciamento contendo o seguinte dados:

Prezado(a) Sr(a) nome do contribuinte |

Numero do Reguerimente de Acegso: codigo de requerimento
Prestador: NOME DA INSTITUICAO

Insc.Municipal: Inscrigéo Municipal

CNPJ: CNPJ da Instituigao

Céodigo ldentificacdo: Codigo de Identificacio/Chave de acesso
Codigo da Prefeifura: CODIGO DA PREFEITURA

Representante: NOME DO REPRESENTANTE|

E-mail do Representante: email informado no credenciamento
Login de acesso ao portal. CPF DO REPRESENTANTE

Senha de acesso ao portal: SENHA PARA ACESSO

Link de Acesso:_Endereco do portal de notas
Download do Aplicative "CLIQUE AGQUI™
Secretaria Municipal da Fazenda

Prefeitura Municipal
Endereco do portal de notas

As informacbes existentes nesta mensagem e nos aguivos anexados =80 para uso restrito, sendo sigilo protegido por lei.
Caso ndo seja o destinatario, saiba que leitura, divulgacio ou copia s&o proibidas.
Favor apagar as informacdes e nofificar o remetente. O uso improprio sera tratado conforme a Legislacao em Vigor.

The information contained in this message and in the aftached files are restricted, and its confidentiality protected by law.
In case you are nof the addressee, be aware that the reading, spreading and copy of this message is unauthorized.
Please, delete this message and notify the sender. The improper use of this information will be treated according the legal law

Apds a recepcao dos e-mails de confirmacgao os contribuintes ja estardo aptos a emitir as notas
de servico, declarar servicos prestados e gerar as guias de recolhimento.

CNPI - Centro Nacional de Pesquisas em Informatica.



